
別紙 

注 １「施設」欄には使用時間に○印を記入し、「附属設備」欄には使用時間に台数等を記入してください。 

  ２ 使用時間は､「午前」は午前９時から正午まで、｢午後｣は午後１時から午後５時まで､「夜間」は午後６時から 

    午後１０時までです。なお、使用時間には準備や後片付けに要する時間も含まれます。 

  ３ 使用時間が午前又は午後の使用時間に満たない場合でも、時間割計算は行いません。 
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使   用   月   日         4 月      1 日 （ 月 ） 

施            設 附  属  設  備 

区     分 使用人数 午  前 午  後 夜  間 区      分 午  前 午  後 夜  間 

ﾌﾟﾚｾﾞﾝﾃｰｼｮﾝﾙｰﾑ 

（会議室１） 

60 人 
 〇  〇 

 
固定式ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾀ  〇  〇  

商談室 

（会議室２） 
人  〇  〇  

可動式ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾀ 

(書画ｶﾒﾗ搭載) 
   

会議室 

（会議室３） 
人   

 
拡声装置  〇  〇  

研修室 人   

 ﾜｲﾔﾚｽ送受信装置  ３  ３  

ﾏｲｸ  ３  ３  
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使   用   月   日            月         日 （    ） 

施            設 附  属  設  備 

区     分 使用人数 午  前 午  後 夜  間 区      分 午  前 午  後 夜  間 

ﾌﾟﾚｾﾞﾝﾃｰｼｮﾝﾙｰﾑ 

（会議室１） 
人    固定式ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾀ    

商談室 

（会議室２） 
人    

可動式ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾀ 

(書画ｶﾒﾗ搭載) 
   

会議室 

（会議室３） 
人    拡声装置    

研修室     
ﾜｲﾔﾚｽ送受信装置    

ﾏｲｸ    
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使   用   月   日            月         日 （    ） 

施            設 附  属  設  備 

区     分 使用人数 午  前 午  後 夜  間 区      分 午  前 午  後 夜  間 

ﾌﾟﾚｾﾞﾝﾃｰｼｮﾝﾙｰﾑ 

（会議室１） 
人    固定式ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾀ    

商談室 

（会議室２） 
人    

可動式ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾀ 

(書画ｶﾒﾗ搭載) 
   

会議室 

（会議室３） 
人    拡声装置    

研修室 人    
ﾜｲﾔﾚｽ送受信装置    

ﾏｲｸ    
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使   用   月   日            月         日 （    ） 

施            設 附  属  設  備 

区     分 使用人数 午  前 午  後 夜  間 区      分 午  前 午  後 夜  間 

ﾌﾟﾚｾﾞﾝﾃｰｼｮﾝﾙｰﾑ 

（会議室１） 
人    固定式ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾀ    

商談室 

（会議室２） 
人    

可動式ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾀ 

(書画ｶﾒﾗ搭載) 
   

会議室 

（会議室３） 
人    拡声装置    

研修室 人    
ﾜｲﾔﾚｽ送受信装置    

ﾏｲｸ    

記入例 
会議室 1.2.を午前・午後、60 名で利用。※附属設備（固定式プロジェクターとマイク 3 本）使用。 

      （9：00～17：00）   

※マイク使用について 

① マイクを使用するときは、拡声装置が必要です。 

② マイク使用本数分のワイヤレス受信装置が必要です。 

①  

②  

(全体で) 


